
 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ของ สส.ทหาร 

 

 

 

 

 

โดย 

 
กองส่งกำลังบำรุง กรมการสื่อสารทหาร 

พ.ศ. ๒๕๖๗ 



คำนำ 

 

แผนกควบคุม กองส่งกำลังบำรุง กรมการสื่อสารทหาร มีหน้าที่ดำเนินการจัดทำ “คู่มือการปฏิบัติงาน” 
จากยุทธศาสตร์ พันธกิจของหน่วย ให้มีประสิทธิภาพและความคุ้มค่าโดยออกแบบกระบวนการของงานตาม
ภารกิจที่สำคัญของหน่วย เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง 

 คู่มือการปฏิบัติงานการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ จัดทำขึ้นเพื่อให้กำลังพลของ กองส่งกำลังบำรุง และ 
ผู้ที่ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง ได้ทราบถึง กฎระเบียบทางราชการที่เกี่ยวข้อง ขั้นตอนการดำเนินงาน ในการขออนุมัติ
จำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ ให้เป็นไปตามกฎระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวข้อง สามารถปฏิบัติงาน
ได้ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  
 แผนกควบคุม กองส่งกำลังบำรุง กรมการสื่อสารทหาร หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ 
จะสามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน และเกิดประโยชน์แก่กำลังพลผู้ที่ปฏิบัติงาน และผู้ที่เกี่ยวข้อง 
หากมีข้อเสนอแนะเพิ่มเติม อันเป็นประโยชน์ แผนกควบคุม กองส่งกำลังบำรุง ยินดีเป็นอย่างยิ่ง เพื่อนำไป
ปรับปรุงคู่มือฯ ฉบับนี้ให้สมบูรณ์ยิ่งข้ึนต่อไป 
 
   แผนกควบคุม กองส่งกำลังบำรุง  
  กรมการสื่อสารทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย 

  พ.ศ. ๒๕๖๗  



สารบัญ 
 

             หน้า 
 คำนำ 

บทที่ ๑ บทนำ 

 ๑.๑ ความสำคัญ/ความเป็นมาของคู่มือการปฏิบัติงาน ๑  
 ๑.๒ วัตถุประสงค์ของคู่มือการปฏิบัติงาน ๑ 
 ๑.๓ ขอบเขต ๑ 
 ๑.๔ ประโยชน์ที่ได้รับ ๑ 
 ๑.๕ แผนที่ความรู้ (Knowledge Map) ๒ 
 ๑.๖ คำจำกัดความ/ศัพท์เฉพาะ ๓ 

บทที่ ๒ ข้อมูลโครงสร้างกองส่งกำลังบำรุง  

 ๒.๑ ผังจัดการ ๔ 
 ๒.๒ ภารกิจ ๔ 

บทที่ ๓ แนวทางการดำเนินการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์  

 ๓.๑ กระบวนงานการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ๕ 

บทที่ ๔ ปัญหาและข้อเสนอแนะ  

 ๔.๑ ปัญหาในการปฏิบัติงาน ๑๗ 
 ๔.๒ แนวทางการแก้ไขและพัฒนางาน ๑๗ 
 ๔.๓ ข้อเสนอแนะ ๑๗ 

ภาคผนวก ๑๘ 

 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญรูปภาพ 

ภาพที่                          หน้า 

รูปที่ ๑ แผนที่ความรู้ (K-map) แผนกควบคุม กองส่งกำลังบำรุง กรมการสื่อสารทหาร ๒ 

รูปที่ ๒ แผนผังขั้นตอนการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ๕ 

รูปที่ ๓ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ จากหน่วยขึ้นตรง ๖ 

รูปที่ ๔ ตัวอย่าง ข่าวราชการทหาร ขอรายชื่อคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ๗ 

รูปที่ ๕ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ๘ 

รูปที่ ๖ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง (ต่อ) ๙ 

รูปที่ ๗ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง (ต่อ) ๑๐ 

รูปที่ ๘ ตัวอย่าง หนังสือร่าง รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง ๑๑ 

รูปที่ ๙ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขอให้ตรวจสอบความถูกต้อง ๑๒ 

รูปที่ ๑๐ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ๑๓ 

รูปที่ ๑๑ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ (ต่อ) ๑๔ 

รูปที่ ๑๒ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ (ต่อ) ๑๕ 

รูปที่ ๑๓ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขอส่งบัญชีสิ่งอุปกรณ์ ๑๖ 

 

 



๑ 

 

บทท่ี ๑ 
บทนำ 

๑.๑ ความสำคัญ/ความเป็นมาของคู่มือการปฏิบัติงาน 
 กรมการสื่อสารทหาร เป็นหน่วยงานใช้สิ่งอุปกรณ์ รวมถึงการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ของกรมการสื่อสารทหาร 

ซึ่งมีหน้าที่ในการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ในความรับผิดชอบ และตัดยอดออกจากบัญชีคุมของกรมการสื่อสารทหาร 

เพื่อให้กำลังพลมีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ สามารถไปปฏิบัติงาน  

เป็นแนวทางเดียวกัน กองส่งกำลังบำรุง กรมการสื่อสารทหาร จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน จำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 

ฉบับนี้ เพื่อให้ทราบถึงที่มา จุดประสงค์ในการจัดทำ ตลอดจนรายละเอียดขั้นตอน กระบวนการ วิธีการดำเนินการ

ทางธุรการเกี่ยวกับการขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ รวมถึงปัญหาและข้อขัดข้องในการดำเนินงาน แนวทาง

ในการแก้ไขปัญหา ข้อเสนอแนะต่างๆ เพื่อลดปัญหาและทำให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ถูกต้องตามกฎระเบียบที่กำหนด 

๑.๒ วัตถุประสงค์ของคู่มือการปฏิบัติงาน 
 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้กับผู ้ปฏิบัติงานและผู้เกี ่ยวข้อง ใช้ศึกษากระบวนการ 
ขั้นตอนการดำเนินงาน ในการขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ในความรับผิดชอบ ของ กรมการสื่อสารทหาร 
และวิธีปฏิบัติที่ถูกต้อง เป็นไปตามกฎระเบียบของทางราชการที่เก่ียวข้อง 

๑.๓ ขอบเขต 
 การจัดทำคู่มือการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ที่อยู่ในการดูแล ของ กรมการสื่อสารทหาร ฉบับนี้ เป็นการรวบ
รายละเอียด กระบวนการ ขั้นตอน ของการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ตามระเบียบ บก.ทท. ว่าด้วยการจำหน่าย 
สิ่งอุปกรณ ์พ.ศ. ๒๕๖๖ และระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๑.๔ ประโยชน์ที่ได้รับ 
 ๑.๔.๑ ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 ๑.๔.๒ กำลังพลที่ปฏิบัติงานหรือผู้ที่ เกี ่ยวข้องมีความรู ้ความเข้าใจในขั ้นตอนการปฏิบัติงาน  
สามารถดำเนินการขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ได้ถูกต้องตามระเบียบ บก.ทท. ว่าด้วยการจำหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๖๖ และ ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
 
 
 



๒ 

 

๑.๕. แผนท่ีความรู้ (Knowledge Map) 
 การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ เป็นส่วนหนึ่งตามแผนที่ความรู้ของแผนกควบคุม 
อีกท้ังยังเป็นส่วนหนึ่งในการดำเนินงานสายงานส่งกำลังบำรุง ด้านการส่งกำลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ภาพที่ ๑ แผนท่ีความรู้ (K-map) แผนกควบคุม กองส่งกำลังบำรุง กรมการสื่อสารทหาร 
 



๓ 

 

๑.๖ คำจำกัดความ/ศัพท์เฉพาะ 

๑.๖.๑ วัสดุ หมายถึง ชิ้นส่วนหรือสิ่งของต่างๆ ซึ่งได้ทำข้ึน หรือประกอบขึ้น 
๑.๖.๒ บัญชีคุม หมายถึง วิธีดำเนินการในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ ที่เก่ียวกับการควบคุมการแจกจ่าย 

การจ่ายเพิ่มเติม การรวบรวมบันทึกรายงาน การจัดทำข้อมูลถาวรต่างๆ การสำรวจ การรายงานสถานภาพ
สิ่งอุปกรณ์ การกำหนดนโยบายเกี่ยวกับระดับสิ่งอุปกรณ์ เพื่อการประหยัดโดยต่อเนื่องทุกขั้นตอนในสาย
งานส่งกำลังและสายการบังคับบัญชา นับตั้งแต่สิ่งอุปกรณ์ได้เริ่มเข้าสู่ระบบการส่งกำลังไปจนกระทั่งหน่วย
ใช้ได้หมดสิ้นไป และได้รับอนุมัติให้จำหน่ายออกจากบัญชีคุม 

๑.๖.๓ ครุภัณฑ์ หมายถึง สินทรัพย์ที่หน่วยงานมีไว้เพื่อใช้ในการดําเนินงานมีลักษณะคงทน และมี
อายุการใช้ งานเกินกว่า ๑ ปีและมีมูลค่าตั้งแต่ ๕,๐๐๐ บาท ขึ้นไป 

๑.๖.๔ การจำหน่าย หมายถึง การดำเนินกรรมวิธีเพื่อตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบ
ของกองบัญชาการกองทัพไทย เนื่องจากสูญไป สูญหาย ชำรุดเสียหาย จนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่าง
คุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้การไม่ได้ ตาย ล้าสมัย หรือหมดความจำเป็น หรือหากใช้ราชการต่อไปจะสิ้นเปลือง
ค่าใช้จ่ายมากหรืออาจเกิดอันตรายต่อกำลังพลที ่ปฏิบัต ิงาน ทั ้งนี ้ไม ่รวมสิ ่งอุปกรณ์ตามระเบียบ
กองบัญชาการกองทัพไทย ว่าด้วยการส่งกำลังอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน และวัตถุระเบิดฯ ที่มีผลบังคับใช้
ในปัจจุบัน 

๑.๖.๕ สิ่งอุปกรณ์ หมายถึง พัสดุหรือสิ่งของที่จำเป็นทั้งมวลสำหรับหน่วยทหาร ทั้งที่มีไว้เพื่อการ
ดำรงอยู่ และการปฏิบัติของหน่วยทหาร เช่น อาคาร เครื่องแต่งกาย เชื้อเพลิง สัตว์ ยานพาหนะ อาวุธ 
กระสุนปืน วัตถุระเบิด เครื่องจักรกล ตลอดจนเครื่องมือเครื่องใช้ต่างๆ เป็นต้น 

 
 

   

 

 

 



๔ 

 

บทท่ี ๒  
ข้อมูลโครงสร้างกองส่งกำลังบำรุง 

 
๒.๑  ผังการจัด 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
๒.๒ ภารกิจ  

 กองส่งกำลังบำรุง กรมการสื่อสารทหาร มีหน้าที่ วางแผน อำนวยการ ประสานงาน และกำกับดูแล
เกี่ยวกับการส่งกำลังบำรุง การควบคุม ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้กับกรมการสื่อสารทหาร การส่งกำลังบำรุง
สิ่งอุปกรณ์สายสื่อสารให้กับส่วนราชการในกองบัญชาการกองทัพไทย รวมทั้งประสานงานในกิจการส่งกำลังบำรุง
สายสื่อสารกับเหล่าทัพและส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง มีผู้อำนวยการกองส่งกำลังบำรุงเป็นผู้บังคับบัญชารับผิดชอบ 

 แผนกควบคุม กองส่งกำลังบำรุง กรมการสื่อสารทหาร มีหน้าที่ ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ วางแผน 
อำนวยการ ประสานงาน กำกับดูแล เกี่ยวกับการขนส่ง ของกรมการสื่อสารทหาร 

 

 

 

 

 

กองส่งกำลังบำรุง 

แผนกควบคุม แผนกส่งกำลังบำรุง แผนกบริการ 



๕ 

 

บทท่ี ๓  
แนวทางการดำเนินการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ ์

๓.๑ แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

โดยมี จก.สส.ทหาร เป็นผู้อนุมัตคิำสั่ง 

คณะกรรมการรายงานผลสอบหาข้อเท็จจริง 

ภายใน ๓๐ วัน หลังจากลงนามในคำสั่ง 

กกบ.ฯ ดำเนินการจัดทำหนังสือตรวจสอบ

ความถูกต้อง ส่งให้ กคพ.ฯ 

กกบ.ฯ ขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 

นำเรียน จก.สส.ทหาร 

เมื่อ จก.สส.ทหาร อนุมตัิจำหน่าย  

กกบ.ฯ ดำเนินการจัดทำบญัชีส่ง กจห.ฯ 

กกบ.ฯ จัดทำหนังสือส่งให้ ยบ.ทหาร 

ดำเนินการจำหน่ายต่อไป 

หน่วยขออนุมัติจำหน่าย สป. 

กกบ.ฯ ขอรายชื่อนายทหารสัญญาบัตร ๓ นาย 

เพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการหาข้อเทจ็จริง 

เป็น สป. สายไหน 
สป. สาย สพ. 

สป. สายอื่นๆ 

ภาพที่ ๒ แผนผังขั้นตอนการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ ์



๖ 

 

๓.๒ กระบวนงานการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 
 ๓.๒.๑ หน่วยขึ ้นตรง กรมการสื ่อสารทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย ขออนุมัติจำหน่าย  
สิ่งอุปกรณ์ ส่งให้ กองส่งกำลังบำรุง พร้อมบัญชีคุมของสิ่งอุปกรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ภาพที่ ๓ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ จากหนว่ยขึ้นตรง 



๗ 

 

 ๓.๒.๒ กองส่งกำลังบำรุง จัดทำ ข่าวราชการทหาร ขอรายชื่อนายทหารสัญญาบัตร จำนวน ๓ นาย 
เพ่ือแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๔ ตัวอย่าง ข่าวราชการทหาร ขอรายชื่อคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 



๘ 

 

 ๓.๒.๓ เมื่อได้รับรายชื่อคณะกรรมการฯ แล้ว จัดทำหนังสือ ขออนุมัติคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบหาข้อเท็จจริงการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ โดยมี เจ้ากรมการสื่อสารทหาร เป็นผู้อนุมัติคำสั่งฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๕ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 



๙ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๖ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง (ต่อ) 



๑๐ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๗ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง (ต่อ) 



๑๑ 

 

 ๓.๒.๔ คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ดำเนินการสอบหาข้อเท็จจริง
การชำรุด เสื ่อมสภาพของสิ ่งอุปกรณ์ให้แล้วเสร็จ ภายใน ๓๐ วัน หลังจาก เจ้ากรมการสื ่อสารทหาร  
อนุมัติคำสั่งฯ และดำเนินการจัดทำหนังสือรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงของสิ่งอุปกรณ์ที่จะดำเนินการ
จำหน่าย ส่งให้ กองส่งกำลังบำรุง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๘ ตัวอย่าง หนังสือร่าง รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง 



๑๒ 

 

 ๓.๒.๕ สิ่งอุปกรณ์ที่จะดำเนินการจำหน่ายเป็นสาย 
  ๓.๒.๕.๑ เป็นสิ่งอุปกรณ์สายสรรพาวุธ กองส่งกำลังบำรุง ดำเนินการขออนุมัติจำหน่าย ส่งให ้
กรมยุทธบริการทหาร ดำเนินการต่อไป 
  ๓.๒.๕.๒ เป็นสิ่งอุปกรณ์สายอื่นๆ กองส่งกำลังบำรุง ดำเนินการทำหนังสือ ขอให้ตรวจสอบ
ความถูกต้องของสิ่งอุปกรณ์ ที่จะดำเนินการจำหน่าย ส่งให้ กองคลังพัสดุ ตรวจสอบ โดยมี ผู้อำนวยการ 
กองคลังพัสดุ เป็นผู้ยืนยันความถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๙ ตัวอย่าง หนังสือร่าง ขอให้ตรวจสอบความถูกต้อง 



๑๓ 

 

 ๓.๒.๖ เมื่อได้รับ หนังสือตอบกลับจาก กองคลังพัสดุ แล้ว ดำเนินการจัดทำหนังสือ ขออนุมัติ
จำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ นำเรียน เจ้ากรมการสื่อสารทหาร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๐ ตัวอยา่ง หนังสือร่าง ขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ ์



๑๔ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๑ ตัวอยา่ง หนังสือร่าง ขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ (ต่อ) 



๑๕ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๑๒ ตัวอยา่ง หนังสือร่าง ขออนุมัติจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ (ต่อ) 



๑๖ 

 

 ๓.๒.๗ เมื ่อ เจ้ากรมการสื ่อสารทหาร ลงนามในหนังสือขออนุมัติจำหน่ายสิ ่งอุปกรณ์แล้ว  
กองส่งกำลังบำรุง ดำเนินการจัดทำบัญชีสิ่งอุปกรณ์ที่จะจำหน่าย ส่งให้ กองจัดหา เพ่ือดำเนินการต่อไป    

ภาพที่ ๑๓ ตัวอยา่ง หนังสือร่าง ขอส่งบัญชีสิ่งอุปกรณ ์



๑๗ 

 

บทท่ี ๔  
ปัญหาและข้อเสนอแนะ 

 
๔.๑  ปัญหาในการปฏิบัติงาน 

 - ในการส่งคืน บางหน่วยทำเรื่องส่งคืนมา แต่ไม่มีการนำ สป.มาส่งคืนตามรายการในใบส่งคืน  

 - หน่วยส่งคืน สป. ไม่ครบตามรายการส่งคืน โดยอ้างว่า สป. ไม่ได้อยู่ที่หน่วยส่งคืน  

 - สป. ที่หน่วยนำมาส่งคืน ไม่ตรงกับในข้อมูลทะเบียนคุม สป. 

๔.๒  แนวทางแก้ไขและพัฒนางาน 

 - ควรให้หน่วยส่งคืน นำ สป.ที่จะทำการส่งคืนมาพร้อมกับใบส่งคืน และตรวจสอบให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน และตรงตามรายการในส่งคืน 

 - หน่วยส่งคืนควรตรวจสอบ ทะเบียนคุมที่ทำส่งมา ให้ตรงกับ สป. ที่จะนำมาส่งคืน 

๔.๓  ข้อเสนอแนะ 
 - หน่วยส่งคืน ควรทราบแนวทางในการทำจำหน่าย ว่า การนำ สป.ที่ต้องการส่งคืนมาส่ง สป. 
ดังกล่าว ควรจะตรงกับในรายการส่งคืน และควรจะมีทะเบียนคุมให้ตรงกันกับตัว สป.นั้นๆ  

 - หน่วยส่งคืน ควรนำ สป.ที่ตอ้งการส่งคืน มาพร้อมกันกับหนังสือขอส่งคืนและใบส่งคืน ที่ถูกต้อง 
ตาม “ระเบียบกองบัญชาการกองทัพไทย ว่าด้วยการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๖๑” โดยให้ใช้แบบฟอร์ม 
ตามตัวอย่างใน ภาคผนวก ก 

 
 
 

  



๑๘ 

 

ภาคผนวก 

 

ระเบียบ บก.ทท. ว่าด้วยการจำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๖๖ 
 
 
 
 
 
 
ระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 
 
 
 
 
หนังสือ กรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว ๒๓๘ ลง ๙ ก.ย.๕๗ 
 

 
 
 
 
 
 


